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Данная работа представляет собой учебно-методическое руководство для

выполнения Выпускных квалификационных работ (ВКР) по  графическому дизайну. Выпускные квалификационные работы (ВКР)  по графическому дизайну выполняется студентами Института искусств в соответствии с учебным  планом на 4 курсе.

1. Порядок выбора и утверждения темы:
1.1 Ежегодно выпускающие кафедры по каждой реализуемой образовательной

программе утверждают тематику ВКР, о чем в протоколе заседания кафедры делается соответствующая запись. Количество тем ВКР определяется количеством студентов предвыпускного курса и должно составлять не менее 150% от данного показателя.
Преподаватели кафедры определяют круг актуальных проблем для ВКР студентов, составляют тематику исследования.

Студент имеет право самостоятельно предложить тему исследования.

Официальное утверждение тем и назначение научных руководителей проводится на заседании кафедры.

Темы ВКР выбранные студентами (заявления студентов), рассматриваются на заседании кафедры, решение кафедры оформляется протоколом. В решении кафедры фиксируются следующие позиции: утверждение темы ВКР, акрепление научного руководителя.

1.2 Научный руководитель оказывает всестороннюю помощь студенту, определяет начальный круг изучения литературы, источников, план исследования, общий график работы, проводит консультацию и контролирует выполнение всех этапов работы, устанавливает сроки окончания работы, составляет  письменный отзыв на дипломную работу.

1.3 Рекомендованные темы ВКР:

Дизайн многостраничных изданий

- “Дизайн и верстка периодического издания”

- “Модульная сетка и дизайн корпоративного проспекта”

Фирменный стиль

- “Фирменный стиль производственной компании”

- “Фирменный стиль предприятия быстрого питания”

Дизайн упаковки

- “Дизайн упаковки для продуктов питания”

- “Дизайн гибкой упаковки для линейки продуктов питания”

- “Дизайн упаковки для товаров народного потребления”

Плакат

- “Рекламный плакат”

- “Социальный плакат”

Наружная реклама

- “Разработка основных констант наружной рекламы”

- “Разработка дизайна наружной рекламы в рамках рекламной

компании”

Web-дизайн

- “Разработка дизайна сайта портального типа”

- “Разработка дизайна промо-сайта”

Экспозиционный дизайн

- “Разработка дизайна промышленной выставки”

- “Разработка дизайна художественной выставки”

Дизайн визуальных коммуникаций

- “Разработка системы визуальных коммуникаций для торгового

центра”

- “Разработка системы визуальных коммуникаций для бизнес центра”

Графический образ мероприятий

- “Разработка графического образа для городского праздника”

- “Разработка графического образа для научной конференции”
ВКР бакалавра выполняется на завершающем этапе теоретического обучения, на последнем курсе. Время, отводимое на подготовку работы, определяется учебным планом соответствующей образовательной программы.
ВКР бакалавра законченное исследование на заданную тему по профессиональной  образовательной программе ВПО, написанное лично автором под руководством научного руководителя, содержащее элементы научного исследования и свидетельствующее об умении автора работать с литературой, обобщать и анализировать фактический материал, демонстрирующее владение общекультурными и профессиональными компетенциями, приобретенными при освоении профессиональной образовательной программы. Выпускная квалификационная работа бакалавра обозначает подготовленность к самостоятельной практической работе в   соответствии с полученной квалификацией.

ВКР является составной частью учебно-научного процесса. При выполнении дипломной работы студенты работают с методической, справочной, специальной литературой, демонстрируют навыки проектной работы. ВКР должна быть преимущественно ориентирована на знания, полученные в процессе изучения дисциплин общепрофессионального цикла и цикла специальных дисциплин (дисциплин профессионального цикла), подводить итог теоретического обучения студента и подтверждать его профессиональные компетенции.
ВКР по графическому дизайну является индивидуальной  творческой работой.  В процессе выполнения ВКР студенты должны самостоятельно   пройти все стадии проектирования объекта графического дизайна: от изучения   специальной литературы, анализа существующей ситуации, через разработку   концепции, создание эскизного решения и как результат – к рабочему проекту.

2. Цель ВКР: 

- способность систеизировать набор возможных решений задач или подходов к выполнению дизай-проектов;

- выработать навыки применения полученных знаний при решении

конкретных проблем в рамках реализуемого проекта;

- показать научно-теоретическую, профессиональную и практическую

подготовку студента в области графического дизайна.

3. Организация работы над ВКР
Подготовка и защита ВКР состоит из следующих этапов: определение темы ВКР,

организация работы над ВКР, допуск к защите, защита ВКР, передача ВКР и сопутствующей документации на хранение.

3.1 В соответствии с темой ВКР руководитель выдает студенту задание и

составляет совместно с ним график выполнения ВКР. В график могут быть внесены  изменения в случае невозможности его выполнения (по согласованию с руководителем).

3.2 Для руководства отдельными разделами ВКР, связанными с использованием  материала узко специальных научных направлений, а также в тех случаях, когда тематика  ВКР носит междисциплинарный характер (особенно, если дисциплины читаются  преподавателями разных кафедр), могут назначаться консультанты.

3.3 В процессе выполнения ВКР студент может отказаться от научного руководителя. Отказ оформляется личным заявлением на имя заведующего кафедрой.

3.4 Отказ научного руководителя от руководства ВКР обсуждается на заседании кафедры, решение оформляется протоколом. Отказ научного руководителя не является основанием отстранения студента от защиты ВКР.

3.5 При необходимости возможно назначение двух научных руководителей без

превышения количества часов, отведенного на руководство одной ВКР.
4.  Допуск к защите ВКР

4.1 Завершенная ВКР:

а) подписывается студентом и предоставляется научному руководителю вместе с

электронной версией на CD-диске;

б) защищается на заседании кафедры (предварительное прослушивание студента по теме), решается вопрос о допуске студента к защите ВКР и определяется предполагаемый рецензент;

в) подписывается научным руководителем, который составляет отзыв

(приложение Г);

г) предоставляется заведующему кафедрой, который подписывает титульный лист ВКР, фиксируя ее завершенность;

д) направляется на рецензию и рецензируется;

е) передается в деканат и хранится там до заседания ГАК.

4.2 На основании протокола заседания кафедры о результатах предзащиты

заместитель декана / директора по учебной работе готовит проект приказа о допуске  студентов к защите ВКР на заседании ГАК.

Недопуск  ВКР к защите не является препятствием для участия студента в итоговой государственной аттестации.

4.3 После утверждения заведующим кафедрой ВКР направляется на рецензию.

Рецензент, как правило, является работником сторонней организации, являющейся  потенциальным работодателем выпускника.

Рецензия подписывается рецензентом с указанием его ученой степени, звания и

должности, места работы. Если рецензент не является работником ФГБОУ ВПО «НГПУ», то его подпись заверяется в установленном порядке.

4.4 ВКР и документация к ней должны быть подготовлены не позднее, чем за пять рабочих дней до защиты, храниться в деканате и быть доступными членам ГАК для ознакомления.

5. Состав ВКР бакалавра по дизайну

1. Пояснительная записка с приложением (не менее 40стр.).
2. Практическая часть (проект на 4 планшетах,  60х90 см.пластик ПВХ 3 мм, + печать или пленка с печатью).
3. Экспозиционный планшет (60х90 см.пластик ПВХ 3 мм, + печать или пленка с печатью. Приложение  В).
4. Мультимедийная презентация.
5. CD с полным содержанием ВКР
6. Защита ВКР и критерии ее оценки

6.1 ВКР должна быть защищена по графику учебного плана.

Защиту дипломной работы проводит Государственная аттестационная комиссия.

6.2 ВКР должна быть закончена и сдана научному руководителю за 15 дней до начала работы ГАК. Научный руководитель дает письменный отзыв о работе и за 10 дней до работы ГАК представляет ее официальному оппоненту, который за 3 дня до защиты обязан вручить дипломнику рецензию. Официальные оппоненты утверждаются на заседании кафедры. За день до защиты ВКР должна быть передана секретарю ГАК.

6.3 Защита ВКР  представляет следующую процедуру:

− представление выпускником ВКР (5–7 минут) с использованием электронных

презентационных материалов, где раскрывается  актуальность выбранной темы, степень изученности, нерешенные проблемы, формулируются цель и задачи исследования, подводятся итоги работы;

− ответы на вопросы членов ГАК и всех присутствующих на защите;

− выступление официального оппонента (в исключительных случаях

допускается зачитывание рецензии членами ГАК);

− ответы дипломника на замечания оппонента;

− при необходимости – выступление научного руководителя и оглашение его

отзыва;

− ответы на вопросы дипломником (если таковые появились у членов ГЭК и

присутствующих);

− заключительное слово дипломника.

- председательствующий объявляет об окончании защиты ВКР.
6.4 Государственная комиссия, оценивая ВКР, руководствуется в

совокупности следующими критериями:

− глубина разработанности темы и умение самостоятельно решать поставленные в ходе исследования задачи;

− содержание вступительного слова, ответов на поставленные в ходе защиты вопросы;

− качество оформления научной работы.

7. Требования к содержанию структурных элементов 
ВКР должна содержать следующие структурные элементы:

а) титульный лист;

б) содержание;

в) определения, обозначения и сокращения (при необходимости);

г) введение;

д) основная часть;

е) заключение;

ж) список использованных источников;

и) приложения.

Рекомендуется выделять в ВКР дополнительные структурные элементы: задание на  ВКР, регистрационная карта.

7.1 Титульный лист   
Титульный лист оформляется по Ф СТО НГПУ 7.5.3-01/02-01 (приложение А). На титульном листе последовательно сверху вниз помещаются следующие 

реквизиты: наименование Федерального агентства образования, университета, института, кафедры, название работы, сведения об авторе, руководителе и рецензенте.
7. 2  Содержание.
7.2.1 Содержание размещают после титульного листа и задания на ВКР (при его

наличии), начиная со следующей страницы, и продолжают на последующих листах (при необходимости). Содержание ВКР включает в себя введение, наименование всех разделов (при необходимости – подразделов, пунктов), заключение, список использованных источников, обозначения приложений и их наименований с указанием страниц, с которых начинаются эти элементы ВКР.
7.3 Определения, обозначения и сокращения/
7.3.1 Структурный элемент «Определения, обозначения и сокращения» содержит

определения, необходимые для уточнения или установления терминов, и перечень обозначений и сокращений, используемых в ВКР.

7.3.2 Перечень определений начинают со слов: «В настоящей выпускной квалификационной работе применяют следующие термины с соответствующими

определениями».

7.3.3 Запись обозначений и сокращений проводят в порядке приведения их в тексте  ВКР с необходимой расшифровкой и пояснениями.

7.3.4 Требование о наличии элемента «Определения, обозначения и сокращения» в  структуре ВКР должно быть установлено в рекомендациях по подготовке и защите ВКР,  разрабатываемых выпускающей кафедрой.

7.4 Введение

7.4.1 Введение отражает актуальность темы, объект и предмет исследования, цель и  задачи исследования, методы исследования, методологические основы исследования. Введение по объему может занимать до 10% ВКР.

7.4.2 Введение в ВКР бакалавра должно содержать оценку  современного состояния решаемой научной проблемы, обоснование и формулировку  практической значимости исследования для профессиональной сферы выпускника. Постановка проектной задачи ВКР. Обоснование структуры работы.

7.4.3 Актуальность исследования определяется его теоретической/практической

значимостью и недостаточной разработанностью проблемы, изучаемой аттестуемым в рамках ВКР.

7.4.4 Во введении не должно содержаться рисунков, формул и таблиц.

7.5 Основная часть 
7.5.1 Основная часть содержит 4 главы (раздела), с выделением в каждом от двух до четырех подразделов (параграфов), при этом объем  параграфа должен быть не менее трех страниц. В которых дается анализ ситуации, анализ прототипов, анализ аналогов, концептуального, эскизного и  рабочего проекта.

Логичность построения и целенаправленность изложения основного содержания достигается только тогда, когда каждая глава имеет определенное целевое назначение и является базой для последующей.

1 глава - содержит анализ ситуации, анализ прототипов, анализ аналогов;

2 глава - посвящена концептуальному проекту;

3 глава - комментирует эскизный проект;

4 глава - описывает рабочий проект;

7.5.2 Содержание глав основной части должно точно соответствовать теме работы и  полностью её раскрывать.

7.5.3 Основная часть содержит:

а) теоретическое обоснование выбранной проблемы исследования;

б) анализ известных теоретических и (или) экспериментальных исследований,

являющийся базой для ВКР;

в) описание собственного исследования и полученных результатов;

г) иллюстративное сопровождение текста в виде таблиц и рисунков.

7.5.4 ВКР по образовательным программам искусства  предполагает  практическую часть, представляющую собой самостоятельную   творческую работу. Практическая часть оформляется в виде  изделия, выполненного в материале; разработанного проекта или эскиза.
Практическая часть дополняется теоретической частью и сопровождается

демонстрацией наглядных материалов, презентацией, видео- и звукозаписями. Оформляется  теоретическая часть в виде пояснительной записки.
7.6  Заключение

7.6.1 Заключение по объему может представлять до 5% ВКР. В нем  формулируются выводы по результатам решения поставленных задач ВКР.
Заключение, которое является самостоятельной частью научной работы, не должно содержать пересказ содержания, исследования или повтор выводов, которые были сделаны в главах. Здесь подводятся авторские итоги теоретической и практической разработки темы, отражается решение задач,

заявленных во введении, даются обобщающие выводы по исследуемой теме.

Заключение не должно содержать новых сведений, фактов, аргументов, а выводы должны логически вытекать из основного текста работы. В заключении не должно содержаться рисунков, формул и таблиц.
7.7 Список использованных источников

Список должен содержать сведения об источниках, на которые имеются ссылки в  тексте  ВКР. Сведения  об  источниках приводятся в соответствии с ГОСТ 7.82-2001 и  ГОСТ 7.1-2003 (или ГОСТ Р 7.0.5-2008).

Список должен содержать не мене 30 источников, в том числе иноязычные источники  и электронные ресурсы.

7.8 Приложения

7.8.1 Приложения включаются в структуру ВКР при необходимости. Они содержат  материалы, связанные с выполнением ВКР, которые по каким-либо причинам не могут быть  включены в основную часть ВКР.

7.8.2 В качестве приложений возможно включать следующие материалы:

а) акт внедрения результатов исследования в производство или в учебный процесс;

б) заявка на патент или полезную модель;

в) научная статья (опубликованная или представленная к публикации), список

опубликованных научных работ по теме исследования (при их наличии);

г) отчет о научно-исследовательской работе, представленный на конкурс;

д) макеты устройств, информация о докладах на конференциях по теме ВКР и др.

е) протоколы проведенных исследований, фотографии выполненных изделий и др.

8 Оформление ВКР

8.1 Общие требования

8.1.1 Текст ВКР должен быть выполнен печатным способом с использованием

компьютера и принтера на одной стороне белой бумаги формата А4.

Цвет шрифта – чёрный, интервал – полуторный, гарнитура – Times New Roman,

размер шрифта – не менее 1,8 мм (кегль не менее 12), абзацный отступ – 1,25 см.

Текст ВКР следует печатать с соблюдением следующих размеров полей: правое – 10 мм, верхнее, левое и нижнее – 20 мм.

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на  определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры.

8.1.2 Качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц должно

удовлетворять требованию их четкого воспроизведения. В ВКР должны быть четкие линии,  буквы, цифры и знаки.

8.1.3 Опечатки, описки и другие неточности, обнаруженные в тексте, допускается  исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской с последующим нанесением  исправленного текста (графики) машинным или рукописным способом. Наклейки,  повреждения листов ВКР, помарки не допускаются.

8.1.4 Фамилии, названия учреждений и другие имена собственные в тексте ВКР

приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена собственные и  приводить названия учреждений в переводе на русский язык с добавлением (при первом  упоминании) оригинального названия. Имена следует писать в следующем порядке:

фамилия, имя, отчество или – фамилия, инициалы через пробелы, при этом не допускается  перенос инициалов отдельно от фамилии на следующую строку.

8.1.5 Сокращение русских слов и словосочетаний в тексте ВКР выполняется по

ГОСТ 7.12-93, сокращение слов на иностранных европейских языках – по ГОСТ 7.11-2004.

Не допускаются сокращения следующих слов и словосочетаний: «так как», «так

называемый», «таким образом», «так что», «например».

Если в ВКР принята особая система сокращения слов и наименований, то перечень       принятых сокращений должен быть приведен в структурном элементе ВКР «Определения,  обозначения и сокращения».

В тексте ВКР, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, допускается

использовать введенные их авторами буквенные аббревиатуры, сокращённо обозначающие  какие-либо понятия из соответствующих областей знания. При этом первое упоминание  таких аббревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, в  дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки.

8.1.6 Текст ВКР (вместе с приложениями) должен быть переплетен. Возможно

использование специальных папок для дипломных работ, где листы скрепляются шнуром.

8.2 Нумерация разделов и подразделов

8.2.1 Наименования структурных элементов «СОДЕРЖАНИЕ», «ОПРЕДЕЛЕНИЯ,  ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК  ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» являются заголовками структурных элементов ВКР.

8.2.2 Заголовки структурных элементов ВКР пишутся в середине строки прописными  буквами без точки, не подчёркиваются.

8.2.3 Основную часть ВКР следует делить на разделы (главы) и подразделы.

8.2.4 Количество разделов (глав) и подразделов не ограничено, но название и

содержание каждого должно последовательно раскрывать избранную тему. Название раздела  (главы), подраздела должно быть четким, лаконичным и соответствовать его содержанию.

8.2.5 Каждый структурный элемент ВКР (п.8.1) следует печатать с нового листа

(страницы), в том числе разделы основной части и приложения.

8.2.6 Разделы и подразделы следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с  абзацного отступа. Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений. Пример – 1, 2, 3 и т. д.

Подразделы нумеруются в пределах раздела. Номер подраздела включает номер

раздела и подраздела, разделённые точкой. Например, 1.1, 1.2, 1.3 и т.д.

После номера раздела и подраздела в тексте точку не ставят.

8.2.7 Заголовки разделов, подразделов следует печатать с абзацного отступа с

прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Если заголовок состоит из двух  предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются. Заголовок  подраздела не должен быть последней строкой на странице.

8.3 Нумерация страниц

8.3.1 Страницы ВКР следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную  нумерацию по всему тексту.

Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки.

8.3.2 Титульный лист, Задание на ВКР (при его наличии) и Содержание включают в  общую нумерацию страниц ВКР, номера страниц на них не проставляют.

8.3.3 Иллюстрации и таблицы, размещенные в тексте ВКР на отдельных листах,

включают в общую нумерацию страниц. Иллюстрации и таблицы на листе формата АЗ  (297×420) учитывают как одну страницу.

8.3.4 Нумерация страниц ВКР и приложений, входящих в состав ВКР, должна быть  сквозная.

8.4 Ссылки и цитаты

8.4.1 В тексте ВКР допускаются ссылки на стандарты, технические условия и другие  источники следующих форм: внутритекстовые (непосредственно в тексте), концевые (после текста раздела) и подстрочные постраничные (внизу страницы под основным текстом).

8.4.2 Ссылаться следует на источник в целом или его разделы и приложения.

8.4.3 При ссылках на стандарты и технические условия указывают только их

обозначение, при этом допускается не указывать год их утверждения при условии полного  описания стандарта в списке использованных источников.

8.4.4 В тексте ВКР допускаются внутритекстовые ссылки на структурные элементы ВКР. При ссылках на структурный  элемент текста ВКР, который имеет нумерацию из цифр, не разделенных точкой, указывается наименование этого элемента полностью, например, «…в соответствии с разделом 5».

Если номер структурного элемента ВКР состоит из цифр (буквы и цифры),

разделенных точкой, то наименование этого структурного элемента не указывают, например, «…по 4.1», «…в соответствии с А.12».

Это требование не распространяется на таблицы, формулы и рисунки, при ссылке на  которые всегда упоминают наименование этих структурных элементов, например, «…по  формуле (3)», «…в таблице В.2 », «...на рисунке 3».

При ссылке на перечисление указывается его обозначение (и номер пункта),

например, «…в соответствии с перечислением б) 4.2».

При ссылке на показатели, приведенные в таблице, указывают номер показателя,

например, «…в части показателя 1 таблицы 2».

Если существует необходимость напомнить о том, что какое-либо положение, его  фрагмент, отдельный показатель, его значение, графический материал, его позиция  приведены в соответствующем структурном элементе ВКР, то ссылка приводится в круглых  скобках после сокращения «см.», например, «…правила транспортировки и хранения (см. раздел 4)», «…физико-химические показатели (см. 3.2)».

8.4.5 Внутритекстовые ссылки на использованные источники следует приводить в  квадратных скобках, указывая порядковый номер по списку использованных источников.

8.4.6 Подстрочные постраничные ссылки располагают с абзацного отступа в конце  страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны, а к данным, расположенным в таблице, – над  линией, обозначающей окончание таблицы.

Знак ссылки ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения. Знак ссылки выполняют  арабскими цифрами и помещают на уровне верхнего обреза шрифта. Допускается вместо цифр выполнять сноски звездочками без круглых скобок. Применение более четырех  звездочек не допускается.

Нумерация ссылок отдельная для каждой страницы.

8.4.7 В тексте ВКР допустимо цитирование с соблюдением следующих требований:

а) цитируемый текст должен приводиться в кавычках без изменений;

б) запрещается пропускать слова, предложения или абзацы в цитируемом тексте без указания на то, что такой пропуск делается, также производить замену слов (все особенности авторских написаний должны быть сохранены);

в) каждая выдержка из цитируемого источника должна оформляться как отдельная  цитата;

г) все цитаты должны сопровождаться указаниями на источник по правилам

составления библиографических описаний.

8.5 Примечания

8.5.1 Примечания приводят в том случае, если необходимы пояснения или

справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала.

8.5.2 Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического  материала или в таблице, к которым относятся эти примечания. Слово «Примечание»  следует печатать с прописной буквы с абзаца и не подчёркивать.

8.5.3 Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире, и

примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько  примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки. После слова «Примечания» двоеточие не ставится. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.

Пример Примечание 
– Текст

Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами.

Пример Примечания

1 Текст

2 Текст

8.6 Примеры

В тексте ВКР могут быть приведены примеры в том случае, если они поясняют какие-либо требования или способствуют более краткому их изложению.

Примеры размещают, нумеруют и оформляют так же, как и примечания.

8.7 Иллюстрации

8.7.1 Все иллюстрации в тексте ВКР (графики, чертежи, схемы, диаграммы и др.)

размещают непосредственно после первой ссылки на них (или на следующей странице) и  обозначают словом «Рисунок».
8.7.2 На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте ВКР.

8.7.3 Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать  арабскими цифрами сквозной нумерацией. Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед номером обозначения приложения. Например, Рисунок А.3.

8.8 Таблицы

8.8.1 Название таблицы, при его наличии, должно отражать её содержание, быть

точным, кратким. Его следует помещать над таблицей слева, в одну строку с её номером  через тире: «Таблица 1 – Наименование», при этом точку после номера таблицы и наименования не ставят.

8.8.2 Таблицу слева, справа и снизу ограничивают линиями. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф пунктирными и диагональными линиями не допускается.

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

8.8.3 На все таблицы в тексте ВКР должны быть ссылки.

8.8.4 Допускается применять в таблице размер шрифта меньший, чем в тексте.

Например, основной текст – кегль 14, текст в таблице – кегль 12).

8.8.5 Все графы таблицы должны иметь заголовки.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки  граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение.

В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и

подзаголовки граф указывают в единственном числе. Заголовок каждой графы должен располагаться непосредственно над ней.

8.8.6 Каждая таблица должна иметь порядковый номер в пределах всей ВКР.

8.9 Даты

8.9.1 Учебный, хозяйственный, бюджетный, операционный год пишут через косую  линейку: в учебном 2012/2013 г., в зиму 2007/2008 г. В остальных случаях между годами ставится тире: в 2007 – 2008 гг. Века следует писать римскими цифрами, используя принятые  при этом условные сокращения (VI – IX вв.). Столетия принято записывать арабскими  цифрами, например, во 2-м столетии н.э., 70 - 80-е гг. XX в.

8.9.2 При написании дат не допускается отделение от цифр переносом на другую

строку обозначений «г.», «в.» и т. д.

8.10 Приложения

8.10.1 Приложение  оформляют как продолжение ВКР на последующих её листах.

8.10.2 В тексте ВКР на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения

располагают в порядке ссылок на них в тексте документа.

8.10.3 Каждое приложение начинают с новой страницы с указанием наверху

посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» прописными буквами, и его обозначения.

Приложение должно иметь заголовок, который записывается симметрично относительно  текста с прописной буквы, отдельной строкой.

Заголовок приложения отображается в Содержании ВКР. Если приложение

представлено на электронном носителе, то в Содержании после заголовка приложения приводится текст «(диск)».

8.10.4 Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
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10.3  Приложение В (заявление студента об утверждении темы ВКР)

Приложение А
МИНИСТЕРСТВО  ОБРАЗОВАНИЯ  И  НАУКИ  РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ  ГОСУДАРСТВЕННОЕ  БЮДЖЕТНОЕ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО  ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  

«НОВОСИБИРСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ  УНИВЕРСИТЕТ»

____________________________________

(полное наименование института/факультета)

КАФЕДРА ____________________________________

(полное наименование кафедры)

ДОПУСКАЮ  К  ЗАЩИТЕ 

Зав. кафедрой _____________________

(полное наименование кафедры)
_____________   ___________________

           (подпись)

(И.О. Фамилия)

___  _____________ 20__ г. 

ВЫПУСКНАЯ  КВАЛИФИКАЦИОННАЯ  РАБОТА
«_____________________________________________________________»
(тема)


Выполнил студент группы _________________

         (номер группы)

__________________________________   _________________

(И.О.Фамилия) 



(подпись, дата)

Направление подготовки / специальность: ___________________________________________

                                   (шифр и наименование)

Специализация / профиль:  _________________________________
   (наименование с прописной буквы)

Форма обучения:  _____________________

Научный руководитель: __________________________  ______________
     (ученая степень, должность, И.О.Фамилия)     (подпись, дата)

Консультанты:

__________________________________   _________________

 (ученая степень, должность, И.О.Фамилия)       (подпись, дата)

__________________________________   _________________

 (ученая степень, должность, И.О.Фамилия)       (подпись, дата)

Новосибирск 20__
Приложение Б
МИНИСТЕРСТВО  ОБРАЗОВАНИЯ  И  НАУКИ  РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ  ГОСУДАРСТВЕННОЕ  БЮДЖЕТНОЕ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО  ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  

«НОВОСИБИРСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ  УНИВЕРСИТЕТ»

____________________________________

(полное наименование института/факультета)

КАФЕДРА ____________________________________

 (полное наименование кафедры)

УТВЕРЖДАЮ

Зав.кафедрой _____________________

(полное наименование кафедры)
​​​_____________   ___________________

           (подпись)

(И.О. Фамилия)

«___»_________ 20__ г. 

ЗАДАНИЕ 

на выпускную квалификационную работу

Студенту _______________________________

(Фамилия, Имя, Отчество)

Специальность / направление подготовки _______________________________

(шифр и наименование специальности)

Специализация / профиль _________________________________

Форма обучения _____________________

Тема выпускной квалификационной работы ______________________

___________________________________________________________________

утверждена приказом №____ от «___» __________20__г.

Срок предоставления завершенной работы на кафедры «___» ____________20__г.

Перечень подлежащих разработке вопросов: 1) _____________; 2) _______________

Консультанты:

____________________________  ______________

(ученая степень, должность, И.О.Фамилия)       (подпись, дата)

____________________________  ______________

(ученая степень, должность, И.О.Фамилия)       (подпись, дата)

Дата выдачи задания «___» ____________ 20__ г.

Научный руководитель ____________________________  

        (ученая степень, должность, И.О.Фамилия)  

Задание принял к исполнению студент _______________

(подпись, дата)

Приложение Б (оборот)
ГРАФИК

выполнения выпускной квалификационной работы 

	Мероприятия
	Сроки выполнения
	Отметка руководителя

о выполнении

	1. Подбор литературы, ее изучение и обработка. Составление библиографии по основным источникам
	 до «___»____________20__ г.
	

	2. Составление плана ВКР и согласование его с руководителем
	 до «___»____________20__ г.
	

	3. Разработка и представление на проверку первого раздела
	 до «___»____________20__ г.
	

	4. Накопление,  систематизация анализ практических материалов
	 до «___»____________20__ г.
	

	5. Разработка и представление на проверку остальных разделов
	 до «___»____________20__ г.
	

	6. Согласование с руководителем выводов и предложений
	 до «___»____________20__ г.
	

	7. Переработка (доработка) ВКР в соответствии с замечаниями и представление ее на кафедру
	 до «___»____________20__ г.
	

	8. Предзащита
	 до «___»____________20__ г.
	

	9. Разработка тезисов доклада для защиты
	 до «___»____________20__ г.
	

	10. Ознакомление с отзывом и рецензией
	 до «___»____________20__ г.
	

	11. Завершение подготовки к защите с учетом отзыва и рецензии
	 до «___»____________20__ г.
	


График составлен «___»____________20__ г.

С графиком ознакомлен (а) ___________________________________________








(Ф.И.О. студента, подпись)

	Не возражаю

Зав. кафедрой ____________________

                           (наименование кафедры
_____________ 

     (подпись)
	Приложение В

Зав. кафедрой ___________________________

                         (наименование кафедры полностью)
_______________________________________

(И.О.Фамилия)

от студента(ки)__________________________

                                                     (И.О. Фамилия)

группы_________________________________

             (номер группы, наименование института/факультета)




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить тему ВКР _________________________________________________

______________________________________________________________________

Прошу назначить руководителем ________________________________________________

(Ф.И.О, учёная степень, учёное звание, должность, место работы)

____________________

      (подпись студента, дата)

_________________________________

      (контактный телефон студента)

Осуществлять руководство выпускной квалификационной работы студента(ки) 

_____________________________________________   по указанной теме согласен(на) 


(Ф.И.О. студента) 

____________________

_____________

(подпись руководителя) 

            (дата)

___________________________________

Отметка об изменении темы ВКР






_______________

(дата изменения)

Научный руководитель _______________

Зав.кафедрой____________________

      (подпись)  





       (подпись)

