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[bookmark: _Toc507593853]Общие требования
Текст (КР) ВКР должен быть выполнен печатным способом с использованием компьютера и принтера на одной стороне белой бумаги формата А4.
Цвет шрифта – чёрный, интервал – полуторный, гарнитура – Times New Roman, размер шрифта – не менее 1,8 мм (кегль 14), абзацный отступ – 1,25 см.
Текст (КР) ВКР следует печатать с соблюдением следующих размеров полей: правое –10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, левое – 25 мм.
Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, применяя шрифты разной гарнитуры.
Страницы (КР) ВКР следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Титульный лист, Задание на ВКР (при его наличии) и ОГЛАВЛЕНИЕ включают в общую нумерацию страниц ВКР, НО номера страниц на них не проставляют.
Текст (КР) ВКР (вместе с приложениями) должен быть переплетен. Возможно использование специальных папок для дипломных работ, где листы скрепляются шнуром. Отзыв руководителя, справка об объеме заимствований, заявка от предприятий (при наличии) не переплетаются, а вкладываются в ВКР.

[bookmark: _Toc507593854]Оформление структурных элементов.
Структурные элементы (КР) ВКР: оглавление, введение, глава 1, глава 2, заключение, библиографический список,  приложения печатаются с новой страницы. Если приложений больше, чем одно, то КАЖДОЕ приложение печатается с новой страницы.
Наименования структурных элементов ≪ОГЛАВЛЕНИЕ≫, ≪ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ≫, ≪ВВЕДЕНИЕ≫, ≪ЗАКЛЮЧЕНИЕ≫, ≪БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК≫, а также названия глав ВКР являются заголовками структурных элементов ВКР.
Заголовки структурных элементов ВКР пишутся в середине строки прописными буквами без точки, не подчёркиваются. Заголовки глав следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа прописными буквами без точки, не подчеркивая. Главы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста. Например, ГЛАВА 1, ГЛАВА 2, ГЛАВА 3 и т. д.
Подзаголовки нумеруются в пределах заголовка. Номер подзаголовка включает номер заголовка, разделённый точкой. Например, 1.1, 1.2, 1.3 и т.д.
После номера заголовка и подзаголовка в тексте точку не ставят!
Заголовки (подзаголовки) следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Переносы в словах заголовков (подзаголовках) не допускаются. Заголовок (подзаголовок) не должен быть последней строкой на странице.
Например:
ГЛАВА 1 ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ИССЛЕДОВАНИЯ ПАТРИОТИЧЕСКОГО ВОСПИТАНИЯ В СОВРЕМЕННЫХ УСЛОВИЯХ

1.1 Теория и практика современного воспитания в меняющемся мире
1.2 
(Обратите внимание, что названия глав пишутся с  заглавных букв, а параграфов – с обычных. И шрифт - нежирный)
[bookmark: _Toc507593855]Оформление ссылок 
В тексте (КР)  ВКР могут использоваться внутритекстовые и затекстовые ссылки. 
К внутритекстовым ссылкам относятся ссылки на текст самого ВКР. При ссылках на структурный элемент текста ВКР, который имеет нумерацию из цифр, не разделенных точкой, указывается наименование этого элемента полностью, например, ≪…в соответствии с главой 1, пункт 1.4≫. Ссылки на таблицы и рисунки также требуют четкого обозначения «…в таблице В.2» ≪, «...на рисунке 3».
К затекстовым ссылкам относятся ссылки на теоретические источники и практический материал исследования (библиографический список). Ссылки на использованные источники следует приводить в квадратных скобках, указывая порядковый номер по библиографическому списку, а затем страница (еcли источник печатный). Например, [5, с.67]
[bookmark: _Toc507593856]Оформление цитат
В тексте (КР) ВКР допустимо цитирование с соблюдением следующих требований:
а) цитируемый текст должен приводиться в кавычках без изменений;
б) запрещается пропускать слова, предложения или абзацы в цитируемом тексте без указания на то, что такой пропуск делается, также производить замену слов (все особенности авторских написаний должны быть сохранены);
в) каждая выдержка из цитируемого источника должна оформляться как отдельная цитата;
г) все цитаты должны сопровождаться указаниями на источник.
[bookmark: _Toc507593860]Оформление библиографического списка 
Библиографический список оформляется в АЛФАВИТНОМ порядке, рубрикация отсутствует. Далее представлены примеры оформления различных видов изданий, которые могут быть включены в библиографический список.  

Однотомные издания 
Описание книги одного автора 
Немов Р. С. Психология : учебник для вузов. М. : Высш. образование, 2008. 639 с. 
Описание книги 2, 3-х авторов 
Бордовская Н.В., Реан А. А. Педагогика : учеб. пособие для вузов. СПб. : Питер, 2011. 304 с. 
Описание книги 4-х и более авторов 
Общая психология : учеб.-метод. пособие / М. В. Гамезо [и др.] ; под общ. ред. М. В. Гамезо. 2-е изд., перераб. и доп. М. : Ось-89, 2008. 352 с. 
Переводные 
Пиз А., Пиз Б. Язык взаимоотношений мужчина - женщина = Why Men Don't Listen and Women Can't Read Maps : пер. с англ. М. : ЭКСМО, 2011. 400 с. 
Сборник научных трудов 
Семиотика скандала : сб. ст. / под ред. Н. Букс. М. : Европа, 2008. 584 с. 
Актуальные проблемы теории и истории международных отношений : сб. науч. тр. / под ред. Ю. П. Ивонина ; Новосиб. гос. ун-т экономики и управления "НИНХ". Новосибирск : НГУЭУ, 2013. 256 с. 
Словари 
Психология : словарь / В. В. Абраменкова и др. ; под ред. А. В. Петровского, М. Г. Ярошевского ; сост. Л. А. Карпенко. 2-е изд., испр. и доп. М. : Политиздат, 1990. 494 с. 
Никитина С. А., Горошкова Н. А. Русско-французский словарь = Dictionnaire Russe-Francais : более 30 000 слов и словосочетаний. М. : Русский язык Медиа, 2005. 378 с. 
Многотомные издания 
Издание в целом 
История русской литературы : в 4 т. / редкол.: А. С. Бушмин, Е. Н. Купреянова, Д. С. Лихачев ; Ин-т рус. лит. (Пушкин. Дом) АН СССР. Л. : Наука, Ленингр. отд-ние, 1981-1983. 4 т. 
Отдельный том в многотомном издании 
Элементарный учебник физики : в 3 т. Т. 1. Механика. Теплота. Молекулярная физика / под ред. П. С. Ландсберга. 12-е изд. М. : Физматлит, 2000. 608 с. 
Нормативные документы 
ГОСТ Р 51185-2008 : Средства размещения : туристские услуги : общие требования / Федер. агентство по техн. регулированию и метрологии. Изд. офиц. ; введ. в качестве гос. стандарта РФ с 18 декабря 2008 г. М. : СТАНДАРТИНФОРМ, 2009. 7 с. 
Неопубликованные документы 
Диссертация 
Степанов И. С. Психологические условия формирования эмоционального интеллекта личности : дис. ... канд. психол. наук : (19.00.01). Новосибирск, 2010. 192 с. 
Автореферат диссертации 
Филатова И. А. Деонтологическая подготовка дефектологов в вузе : автореф. дис. ... д-ра пед. наук : (13.00.08). Челябинск, 2015. 46 с. 
Статьи
из собраний сочинений 
Троицкий В. С. Очарованный родной землей // Собр. соч. : в 5 т. / Н. С. Лесков. М., 1981. Т. 1. С. 3-36. 

из энциклопедии 
Фирсов В. В. Базовое образование // Российская педагогическая энциклопедия : в 2 т. / гл. ред. В. В. Давыдов. М. : БРЭ, 1993. Т. 1. С. 68. 

из книги
Малый А. И. Введение в законодательство Европейского сообщества // Институты Европейского союза : учеб. пособие / А. И. Малый, Дж. Кембелл, М. О.’Нейл. Архангельск, 2002. Разд. 1. С. 7-26. 

из журнала 
Акимова О. Б. Современная государственная языковая политика // Образование и наука. 2015. № 9. С. 161-170. 
Гримак Л. П. Биоэнергетическая система и биополе человека : структура и функции // Психотерапия. 2008. № 1. С. 37-48; № 2. С. 50-64. 
Кучумова О. П. Дистанционные образовательные технологии в условиях глобализации (на примере республики Бурятия) // Вестн. Моск. ун-та. Сер. 18, Социология и политология. 2015. № 2. С. 214-225. 
Rheinberger H. J., McLauch L. P. Darwin’s experimental natural history // J. Hist. Biol. – 1986. - Vol. 19, N 1. - P. 79-130. 

из газеты 
Мелешко В. Испытание на прочность // Учит. газ. 2016. 12 апреля. С. 22. 

из трудов, ученых записок и т.д. 
Науменко Т. К. Чарльз Диккенс в восприятии Л. Н. Толстого // Вопросы русской, советской и зарубежной литературы : [сб. науч. тр. редкол.: В. А. Цыбенко (отв. ред.), А. А. Богданова, Т. К. Науменко] ; Новосиб. гос. пед. ин-т. Новосибирск, 1971. С. 247-250. (Научные труды ; вып. 65). 
Лощилов И. Е. О символистских источниках двух стихотворений Алексея Крученых // Интерпретация и авангард : межвуз. сб. науч. тр. / под ред. И. Е. Лощилова. Новосибирск : НГПУ, 2008. С. 72-77. 

из материалов конференций, семинаров и т.д. 
Богданова Е. В. Педагогическая сущность волонтерской деятельности молодежи // Педагогический профессионализм в образовании : [в 3 ч.] : сб. науч. тр. XI Междунар. науч.-практ. конф., посвящ. 80-летию НГПУ (Новосибирск, 18-19 февр. 2015 г.) /науч. ред. Е. В. Андриенко ; Новосиб. гос. пед. ун-т. Новосибирск, 2015. Ч. 1. С. 172-180. 

из электронных ресурсов 
Белоножко В. Невынесенный приговор. О Франсе Кафке. Холодно и пристально: главы из книги // Иностранная литература. 2010. № 5. URL: http://magazines.russ.ru/inostran/2010/5/be12.html (дата обращения: 01.07.2010). 


Электронные ресурсы 
Бычкова Л. С. Конструктивизм [Электронный ресурс]. URL: http//www.philosophy.ru/edu/ref/enc/k.htm1. ( дата обращения: 23.09.2012). 


