Структура отчета по практике

По результатам прохождения практики обучающимся формируется письменный отчет. 
Структура отчета включает в себя обязательные (титульный лист, индивидуальное задание , характеристика от руководителя практики, текстовая часть отчета, отражающая содержание практики) и необязательные (приложения к отчету) элементы.

Во вводной части указывается:

· цель, место и время прохождения практики; 
· краткая характеристика организации, на базе которой проходила практика;

Основная часть отчета по практике включает в себя такие элементы, как:

· последовательность прохождения практики, перечень работ, выполненных в ходе практики в соответствии с индивидуальным заданием;
· описание организации работы в процессе практики;

· описание выполненной работы по разделам программы практики в обобщенном виде;

· описание выполнения индивидуального задания по практике; 

· анализ наиболее сложных и характерных случаев, изученных студентом;

· указание на затруднения, которые возникли при прохождении практики.
В заключении (выводах) содержится:

· описание навыков, приобретенных за время практики;

· выводы студента о выполненных задачах практики.
Список использованных источников и литературы, используемой для написания отчета в ходе практической деятельности, может также включать внутренние документы предприятия.

В приложения к отчету входят различные материалы, собранные в ходе прохождения практики: 

· сценарии мероприятий, 
· рекламные и PR-тексты, 
· фотографии, демонстрирующие результаты работы в ходе практики, 
· копии использованной студентом внутренней документации организации, где студент проходил практику, 
· образцы форм документов, инструкции по составлению и оформлению документов по роду деятельности, применяемые в организациях, 
· формулы и результаты расчетов, графики, схемы, таблицы, 
· программы социологических и маркетинговых исследований, 
· инструментарий исследований, сводные таблицы с результатами обработки результатов исследований.
Отчет по практике оформляется в соответствии со стандартом системы менеджмента качества НГПУ СТО СМК НГПУ 700240-0203-2019 .

Объем отчета – 15-30 с.

Образец Характеристики представлен ниже.
Характеристика

Обучающийся ФГБОУ ВО «НГПУ» ___________________________________
(фамилия, имя, отчество)

__________________________________института/факультета, ____курса

ОПОП 42.03.01 Реклама и связи с общественностью, профиль «Реклама и связи с общественностью в коммерческой сфере» проходил(а)  профессионально-организационную практику – 
в  ________________________________________________________________
(название организации)

Обучающийся проявил себя  ______________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
Практика оценивается (по 5-балльной шкале) _____________________
__________________ 

 __________ 
 

     ___________
(Руководитель организации)

       (подпись) 



        (И.О. Фамилия)

МП

_________________________________  
____________ 
_______________
(наименование должности руководителя практики) 
 (подпись)

(И.О. Фамилия)

